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MEMORANDUM   PER   DOCENTI – ALUNNI  - GENITORI 
 

E’ opportuno che il docente tutor/coordinatore  rammenti ai genitori  le seguenti modalità da 
rispettare: 
 

 L’orario di entrata a Scuola  è alle ore 8.10 
 

 Sono ammessi ritardi  al massimo entro le ore 8.20 
 

 Oltre tale orario, l’alunno/a rimane in portineria, sorvegliato da un collaboratore scolastico 
e potrà entrare in classe solo al suono della campana della 2^ ora; 

 
 Il ritardo deve sempre essere giustificato dal genitore  nello spazio riservato del libretto 

delle giustificazioni al momento dell’entrata o al massimo il giorno dopo se il motivo del 
ritardo è stato un imprevisto (ritardo mezzi di trasporto, ecc), altrimenti viene considerata 
una mancanza disciplinare per l’alunno (art. 2 del “Regolamento di disciplina”); 

 
 Per una stessa materia, sono accettati  soltanto  6  entrate in ritardo  ogni  Quadrimestre;  

un numero superiore di ritardi di frequenza  comporta per lo studente  una votazione non 
sufficiente nel documento di valutazione “causa  presenza saltuaria  nell’ora di lezione e 
impossibilità di valutazione”; 

 
 Nel corso dell’Anno Scolastico sono ammesse al massimo n° 3 uscite anticipate; nel caso 

in cui le uscite sono di un n° maggiore  e motivate è necessaria l’autorizzazione rilasciata  
dal D.S ;  

 
 Nel caso in cui lo studente abbia la necessità di essere prelevato da scuola in anticipo e 

non sono presenti i genitori, è indispensabile che la persona incaricata a farlo  sia in 
possesso della delega con copia del suo documento di riconoscimento, il tutto depositato 
presso la segreteria di “Viale Ruspoli, 80”;  

 
 Ogni assenza deve essere puntualmente giustificata dal genitore sul libretto delle 

giustificazioni entro il terzo giorno del ritorno a scuola dell’alunno, altrimenti tale 
inadempienza viene considerata (l’art. 2 del “Regolamento di disciplina”) mancanza 
disciplinare per lo studente; 

 



 Qualora  che,  in occasione dei periodi festivi superiori ai 5 giorni, l’alunno debba 
assentarsi dalle lezioni per esigenze  familiari  dal giorno precedente dall’inizio effettivo 
delle vacanze, è opportuno che il genitore avverta il docente tutor anticipatamente (con 
avviso scritto) così al rientro delle vacanze la giustificazione non dovrà essere 
accompagnata dal certificato medico riportante la dicitura“L’alunno è stato esente  da 
qualsiasi patologia medica”; 

 
 L’alunno che non rispetti i suoi doveri scolastici e le norme di comportamento incorre nelle 

seguenti sanzioni disciplinari (art.3 del Regolamento di disciplina): 
- ammonizione scritta  sul registro di classe,  
- al raggiungimento di n° di 3 ammonizioni, il docente tutor convoca la famiglia; 
- al compimento di n° 5 annotazioni complessive, la famiglia del discente viene 

convocata dal Collaboratore del D.S; 
- con la stesura della 6^ annotazione complessiva, il D.S convoca la famiglia, per poi 

procedere ad infliggere una eventuale sospensione dalle lezioni o altra sanzione 
disciplinare ritenuta opportuna. 
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